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ORDEN DEL DiA

Proceso de solicitud de nimero de oficio y constancias.

Aforo permitido en los Auditorios UPN.

Envio de solicitud de necesidades de equipos de cémputo.

Envio de solicitud de necesidades para Eventos Académicos (con 20 dias de anticipacion y
con seguimiento de los apoyos administrativos de cada Cuerpo Académico).

5. Requerimientos de material de papeleria (proceso realizado ¥ con segquimiento de los apoyos
administrativos de cada Cuerpo Académico).

Declaracién patrimonial y Constancia de Situacion Fiscal

Avances en el caso de Enrique Becerril (solicitud de basificacion).
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En relacion a la solicitud de numero de oficio y constancias, se comunica al Consejo Interno que este
proceso esta siendo unificado en la Universidad a través del sistema de “Control de Gestidn
Documental”, es por esto que ya se hizo llegar al personal de apoyo administrativo el Diagrama
de flujo del proceso de solicitud de nimero de oficios y constancias.

Se les comunica también que el aforo permitido en los auditorios UPN ha sido modificado por lo que ahora
es del 50% esto para que sea considerado en los eventos futuros.

No se ha podido enviar a Secretaria Académica las necesidades de equipos de computo, pues muchos
cuerpos no las enviaron, se pide que estas sean enviadas a la brevedad a Ana Luisa Zamorano
o directamente al Dr. Villanueva.,

En caso de realizar un evento académico se pide que todas las necesidades sean solicitadas con 20 dias
de anticipacidn y que los seguimientos de estas sean realizados por los apoyos administrativos
de cada cuerpo académico.

Se estan recibiendo los requerimientos de papeleria, mismos que los apoyos administrativos de cada
cuerpo académico daran seguimiento.

Se les recuerda que hoy vence la fecha para presentar la declaracién patrimonial. En el caso de la
Constancia de Situacién Fiscal vence el proximo 3 de junio del presente afio. Se pide se les
recuerde a los integrantes de los cuerpos académicos. En caso de requerir apoyo en las Oficinas
de Contraloria Interna se les esta dando.

En el caso de Enrique Becerril (solicitud de basificacion) se acuerda que se realizara nuevamente otra
carta dirigida a la Rectoria y a Secretaria Administrativa, pero esta vez marcando copia al
Subsecretario de Educacion. Esta sera realizada por la Dra. Alicia Avila y enviada a mas tardar
el préximo 6 de junio para cualquier modificacion y estara disponible en la Coordinacién para que
pueda ser firmada por el Colegiado del Area (quien asi lo desee).

En otros asuntos, se preguntd el procedimiento para la autorizaciéon de eventos que involucran al
programa de la LEI, como el del festejo de los 40 afos de dicha licenciatura y otros. Se contesto
que se siguen los protocolos correspondientes.

Elaborada por. |Angelica Camachc Revisada por; Dr. Jorge Garcia Villanueva
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César Makhlouf Akl
Representante del C.A. Didactica de la Lengua y

Representante de la Licenciatura en Educacién
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