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REUNION DEL CONSEJO INTERNO AA2

Folio: | Cl 002/2024

Fecha: 13 de febrero de 2024 Hora de inicio:
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finalizacién:
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Alicia Lily Carvajal Juarez Diversidad

Representante de CA-SN Centro
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ACTA DE ACUERDOS

REUNION DEL CONSEJQ INTERNO AA2

Folio: | C1002/2024

Fecha: 13 de febrero de 2024 Hora de inicio:
Lugar: Sala1i3 Hora de
finalizacién:

Revision y firma del Actae de Acuerdos de la sesién anterior

2. Desighacién de la persona representante del drea ante la Comisién para el Otorgamiento de
Periodo Sabéatice

Reubicacién del personal administrativo de la Licenciatura en Educacidn indigena

Entrega de los Informes Anuales de Actividades 2023

Asuntos generales

a. Horario para firmar las listas de asistencia (Con Maria Elena Calderdn Islas, C.136,
hasta las 18:00 horas)

b. Presentacién ante los integrantes de los Cuerpos Académicos de los licenciados
Luis Felipe Trevifio (Enlace Administrativo) y Miguel Zacarias (Secretario Técnico de
la Comisién de Investigacidn)

€. Registro en la bitacera de solicitud de salas y equipos
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ACTA DE ACUERDOS
REUNION DEL CONSEJO INTERNO AA2
Folio: Cl 002/2024
Fecha: _ 13 de febrero de 2024 Hora de inicio: 12:36 hrs.
Lugar: Sala 113 Hora de finalizaciém: 13:42 hrs.

1. Revisidn y firma del Acta de Acuerdos de la sesién anterior

2. Designacion de la persona representante del drea ante la Comisién para el Otorgamiento de
Periodo Sabético

3. Reubicacion del personal administrativo de la Licenciatura en Educacién Indlgena
4. Entrega de |os Informes Anuzles de Actividades 2023
5. Asuntos generales
a. Horario para firmar las listas de asistencia (Con Marfa Elena Calderdn Islas, CI36, hasta
Ias 18:00 horas)
b. Presentacidn ante los integrantes de los Cuerpos Acadérnicos de los Ilcenmados Luis
Felipe Trevifio {Enlace Administrativo) y Miguel Zacarias (Secretario Técnico de I3
Comisién de Investigacion)

¢.  Registro en la bitacora de solicitud de salasy equipos

1. Revisidony firma del Acta de Acuerdos de |a sesién anterior
Se aprobaron las correcciones y los presentes firmaron el Acta de Acuerdos CI-001/2024
2. Designacion de la persona representante del Area ante la Comisién para el Otorgamiento de
Periodo Sabético
Acuerdo. Se mandara un correo electrénico al personal académico para presentar a el Dr. Alarid Digguez y
la Mtra. Carvajal como la comisién electoral del proceso de eleccién de la persona representante, quienes
se encargaran la emisién de la convocatoria. En el correon de designacion de la comisién electoral se emitira
una nota de que en caso de que quede no haya candidaturas el Area quedara sin representante, en aras de
promover las candidaturas.
3. Reubicacion del personal administrativo de la Licenciatura en Educacién Indigena {LE))
Se informa al Consejo que los apoyos administrativos de la LEI se ubicaren en la sala 2A.
4. Entrega de los Informes Anuales de Actividades 2023
Los informes podrén ser entregados en su versidn impresa o digital, de acuerdo con lo establecido en la
guia para el envio del Informe Anual de Actividades, se podra usar el formato numerado en tamafio carta o
sin numerar. Para la revisidén y firma de informes por parte de fa Coordinacién se requiere al menos 3 dias
habiles.
Asuntos generales
5. Horario para firmar las listas de asistencia (Con Marfa Elena Calderon Istas, C.136, hasta [as 18:00
horas)
6. Presentacién ante los integrantes de los Cuerpos Académicos de los licenciados l_uis Felipe
Trevific (Enlace Administrativo} v Miguel Zacarias (Secretario Técnico de la Comisidn de
. Investigacion)
Acuerdo. [ os representantes de CA avisardn a Luis Felipe Trevifio y Miguel Zacarias el dia y formato
(presencial o digital) en que se podran presentar ante los integrantes de cada cuerpo académico.

7. Registro en la bitacora de solicitud de salas y equipos
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Acuerdo. Se registrara el uso de las salas de pufio y letra y se firmara |a reserva de |a sala en la bitacora de
préstamo de salas. También se puede solicitar via correo electrénico a Ma. Elena Acalderon
(macalderon@upn.mx). La solicitud de salas Unicamente se realizara por el personal docente.

8. Jornadas de investigacion
Se comunica gue presentardn Unicamente los proyectos de investigacion del area que cuentan con
dictamen aprobatorio del drea, por lo que no se presentaran proyectos invitados ni de otras convocatorias.
Las jornadas de investigacion 2024 se llevaran a cabo del 11 al 15 de marzo en un horario de 10:00 a 14:00
horas, en su modalidad virtual.

9. Emisidon de constancias
Acuerdo. Para la emision de constancias el perosnal de apoyo a los cuerpos académicos debe llenar un
formato en Excel con la informacidn requerida. Se reiterara a los apoyos administrativos que colaboren con
el llenado del formato para emision de constancias. Las constancias por asistencia a eventos guedan a cargo
de las respectivas personas organizadoras.

10. Comunicacién interna del Cl
Acuerdo. Los correos electrénicos para el Consejo Interno seran enviados de forma colectiva.

M. Representante de Cuerpo Académico
Se integra la Dra. Rosaura Galeana Cisneros como representante del CA-SN Procesos Educativos, Desarrollo
Social y Derechos Humanos.

Elaborado por:  Alma Yazmin Hernandez Gémez, Apoyo Técnico de la Coordinacion
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El proceso
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NOTA: De acuerdo con lo dispuesto en los Lineamientos de la Secretaria de
Educacidn Pablica para la integracion, manejo y conservacidn de expedientes
Unicos de perscnal, Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Articulo 6, Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica
Articulo 11 y Articulo 3 del Estatuto Orgénico del Archive General de la Nacién,
en este sentido, [as areas sustantivas de la Universidad Padagdgica Nacicnal ho
tienen [a facultad vy obligacién de crear sub dreas de recursos humanos en los
archivos de trdmite u oficinas internas.

Al ser los informes anuales de actividades parte de la trayectoria laboral de
cada docente, estos no deben ser resguardados en el archivo de la Coordinacién
pueste que forman parte del expediente laboral individual de los docentes.
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es que cada registro de tu informe corresponda
(en numeracién y nombre) con su probatorio

“ UNIVERSIDAD
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Recuerda que los datos de tu probatorio deberan coincidir con los
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Te invitamos a hacerlo de forma digital;
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Dirige un correo electrénico a tu
responsable de CA con tu |IAA y sus
probatorios adjuntos, para su cotejo.

No clvides hacerlo desde tu correo
institucional

O crea una carpeta digital para su resguardo
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& Comerioomi Crea una carpeta desde tu sistema de
@ Reciente . . - .

respaldo preferido (Drive o OneDrive)
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Efvarsidad e interculturalidad ()
diversided_interculturalidad®g upnmx
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Obtener enlace

'-Reéim'@dé Solo las f_\é'f'sonas sfiadidas pueden abrir este enlace

Compartir con Universidad Pedagdgica Nacional

e

» Comparte tu carpeta al correo intitucional de tu
responsable de CA
* Y con areaZinformeanual@g.upn.mx_para que tengamos
acceso a tu informacion
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Compartir con personas y grupos =

Afiadir personss ¥ {rupos
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Fropietario

diversidad_inter upn.mx

Copia este el enlace
generado y pégaloen la
0ltima hoja de tu
informe

ingido Solo las persc Aadidas pusder abrir este enface
Compariir con Universidad Padagéglca Nacional

Frobatorio H l ‘

ENLACE A CARPETA DIGITAL DE PROBATORIOS:
T & conm /X R0C00C0000000K
Frma dat prafesor Responsabie det Cuerps AcadSmico Or. Jorge Garca vilangeva
iy 8. Estudiss de Ganers an Educadidn Covrdinador del Aren Académicp 2.
. fanor Diversidatt & Intercultvralidad
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Envia un correo electrénico a tu responsable de CA
para notificar que compartiste tu carpeta con tu IAA
para su cotejo

17

Si lo tuyo no es la carpeta, pero si quieres hacer un
envio digital, recuerda que puedes dirgir un correo
electrénico normal y adjuntar en él tu informe y
probatorios numerados para su cotejo
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Ahora tu responsable de CA cotejara tu informacién y
posteriormente firmara tu informe anual de
actividades
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“ﬂmm . Cuando tu responsable de CA te devuelva tu informe

PEDAGOGICA
RACIONAE con su firma, haznoslo llegar a:
areaZinformeanual@g.upn.mx

O a la oficina de la Coordinacion,
en caso de que tu entrega sea
impresa y firmada en original
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PEDAGOGICA. ~ Finalmente, el Coordinador del 4rea, dard su visto hueno y
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firmara tu informe.

Posteriormente, te haremos llegar a
tu correo institucional la versidn final
de tu informe con las tres firmas
(docente, cuerpo académico y
coordinador)

P
“LR_IVERSIDAD
MACIONAL
Puedes imprimir en el drea tu
informe, en caso de que desees
tener un resguardo impreso de él.

7

S6lo deberds coordinarte con el apoyo administrativo de tu
Cuerpo Académico (Hittan en el caso de los docentes sin Cuerpo
Académico) para que te apoyen en esta tarea.
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Otros de los beneficios que tiene el gestionar la
entrega de tu |AA de forma digital, es que queda el
antecedente del envio (y sus adjuntos) en tu cuenta

de correo electrénico, por lo que generas un respaldo
durante el proceso, y lo podras consultar cuando lo
requieras.
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